Guatemala, 31 de marzo de 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Namero 586-2016 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 166-2016 correspondiente al mes de marzo del
presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
ntimero 000005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en la elaboraciéon de proyectos de dictamenes y resoluciones
administrativas en la Direccién de Recursos Humanos 'y la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyar en la revision del Diario Oficial para llevar el control de las
publicaciones disposiciones legales relacionado con el Ministerio de Cultura
y Deportes, para mantener informada a la Direccidén de Recursos Humanos.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
solicitudes de acuerdos de las diferentes direcciones generales del
Ministerio de Cultura y Deportes.

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar el proceso de
calculos de prestaciones laborales de las diferentes Direcciones Generales
del Ministerio de Cultura y Deportes.



5. Ser enlace entra la Direccién de Recursos Humanos y la delegacion de
Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

6. Otras actividades asignadas por el jefe inmediato.
RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyar a la Direccion de Recursos Humanos en el control y supervision de
las capacitaciones de los Sistemas SICOIN y SIGES realizadas a los
servidores publicos.

5 Auxiliar a la Clinica de Atencion al Trabajador de éste Ministerio en la
elaboracion y difusion de circulares para realizar jornadas de Cancer de
Cérvix.

3. Revision de solicitudes de trabajadores pidiendo la exoneracion del
reintegro al Ministerio de Cultura y Deportes por cursos perdidos en el
Programa de Profesionalizacién de la Carrera de Licenciatura en
Administraciéon Publica.

4. Anélisis del expediente del servidor pUblico Victor Laynez para solventar su
situacion juridica respecto a la pérdida de la beca del Programa de
Profesionalizacién de la Carrera de Licenciatura en Administracion Publica.

5. Revision de notas de los alumnos del Programa de Profesionalizacion de la
Carrera de Licenciatura en Administracion Publica.

6. Revision del Acuerdo Ministerial que institucionqliza la Clinica de Atencién

del Trabajador del Ministerio.
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